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Pepartamento de Gestidn de Parsonas

INFORME DE GESTION CONTRATO éf((jNORARIOS

NOMBRE : MONICA SANCHEZ JIMENEZ / '

7
PERIODO QUE INFORMA: MARZO 202/4 / /
N° DE BOLETA 1 173 / MONTO BRUTO: 1.745.914- 7
PROGRAMA : INMOBILIARIA SOCIAL ;};E’COLETA / DEX N°51 DEL 10 DE ENERO 2024
ITEM :215.21.04.004.001 / / CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO : ASISTENTE s&cuu. /

FUNCIONES (segiin contrato): / /
1. Recoger informacion y desarrollar actividades para la formulacién de los proyectos.

2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional ¥ apoyar los
procesos de organizacidn para la postulacion en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar la doCumentacién de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes. }9

4. Asesorar antes, durante y después-del proceso de postulacién a los comités de vivienda
organizados de la comuna.

5. Participar en la programacién de actividades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones de}rabajo.

ACTIVIDADES DEL MES /

J

N° Descripcidn / Medio

/ verificador
1 | Atencidn de publico J/ / Nomina /
2 | Solicitud de prorroga Proyecto CVS Santa Laura 1 S Comprobantg’de

/ ingreso en ./ /
SERVIU
3 | Reunidn presidenta comité de vivienda vivir mejor es posibles” | Acta de reupién

4 Tabulacion de encuestas y elaboracién de informe PMG / Planilae /
segundo semestre de vivienda. | informe,

social proyectos correspondientes al Fondo Solidario de

5 | Sistematizacion de actividades de plan de acompaﬁamier;cy Planilla /

Eleccion de viviendas.
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/

6 | Reunién comité de vivienda sin Casa / / Acta de
asistencia
7 | Reunién comité de vivienda Unién y Esfuerzof Acta de
Y asistencia
!
8 | Reunjones de seguimiento y planificacion de Ja§'labores de Fotografia.
vivienda.
9 Reunién comité de vivienda Newen Zomo ¢ / fotografia
10 _| Proyeccion de gastos fondo a rendir vivienda ./ Planiila
unc i I Firma jefe directo | Jefe departamento
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